Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Sie wunschen sich ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld?
Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Wenn Sie gerne eigenverantwortlich arbeiten, ein Auge fur Details haben und das Grol3e und Ganze im Blick behalten, dann sind
Sie bei uns als Personalsachbearbeiter (m/w/d) richtig. Im Bereich Luftfahrt ist HEICO Aircraft Maintenance GmbH spezialisiert auf
die Entwicklung von Reparaturtechnologien im Bereich der Faserverbund- und Metallwerkstoffe. An unserem Standort in

Schkeuditz suchen wir genau Sie!

Ihre Aufgaben

o Erstellen personalrelevanter Dokumente z.B.
Arbeitsvertrage und Zeugnisse

Bewerbermanagement

Integration von Fachkraften aus dem Ausland

Beantragungen von Einreisegenehmigungen

Ansprechpartner fur Mitarbeiter in allgemeinen HR
Fragen

Angebot

o Anspruchsvolle Tatigkeit in einem internationalen
Arbeitsumfeld

e Zusammenarbeit mit einem globalen, motivierten und
erfolgreichen Team

e Krisensicheren Arbeitsplatz in einem dynamisch
wachsenden Unternehmen

o Attraktive Vergutungskonditionen und einen
unbefristeten Arbeitsvertrag

e JobRad

o Mitarbeitervergtinstigungen mit Sonderkonditionen bei
renommierten Herstellern und Marken

HEICO Holding GmbH

Abraham-Lincoln-Strafke 20

Ihr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

¢ Verhandlungssichere Englischkenntnisse in Wort und
Schrift

Sicherer Umgang mit MS Office

Strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
« Uberzeugendes Auftreten sowie eine aufgeschlossene,
kommunikative Personlichkeit

Zuverlassigkeit, Diskretion und Sorgfalt

Details

Arbeitsort: Schkeuditz
Vertragsart: Vollzeit
Eintrittstermin: ab sofort

Ihr Ansprechpartner

Enikd Nagy
career@heico.de
+49 611 50590-18

Tel.: +49 611/50590 0
Fax: +49 611/50590 10

65189 Wiesbaden

info@heico.de



